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CONVOCATORIA
Apoyos Econémicos Eventos Académicos en el Extranjero
para Alumnos del IPN

La Comisidon de Operaciony Fomento de Actividades Académicas del Instituto Politécnico Nacional con
base en el articulo 29, fracciones |, X y Xlll de su Estatuto Organico y el articulo 10 del Reglamento de
Apoyos Econémicos de la Comision

Convoca

A LAS Y LOS ALUMNOS DE EXCELENCIA DE LOS NIVELES SUPERIOR Y POSGRADO PARA
PARTICIPAR EN EVENTOS ACADEMICOS FUERA DEL TERRITORIO NACIONAL.

Objetivo:

Que el alumnado presente los resultados de los trabajos o investigaciones desarrolladas en el IPN,
Fortaleciendo el desarrollo de competencias mediante la participacidn en congresos, capacitacion,
concursos; creando vinculos interinstitucionales, para fomentar el desarrollo de recursos humanos de
alta calidad en el IPN.

I. Requisitos generales para las y los aspirantes.

1. Ser alumna o alumno regular de Nivel Superior o Posgrado.

2. Estarinscrito en un Programa Académico de cualquiera de las modalidades que oferta el Instituto
al momento de su postulacidn en la presente Convocatoria.

3. Poseer el caracter de alumno durante la realizacion de la actividad académica.

4. Contar con un promedio general minimo de:

Area Promedio
minimo
Ingenieria y Ciencias Fisico Matematicas 8.5
Ciencias Médico Bioldgicas 8.5
Ciencias Sociales y Administrativas 9.0

PASAPORTE, VISA o0 ambos, segun sea el caso.
No tener adeudos derivados de recursos asignados por la COFAA-IPN.
No tener algun otro apoyo para los mismos rubros.

® N o w;

Preferentemente estar registrado en algun proyecto de investigacidn vigente autorizado por
conducto de la Secretaria de Investigacion y Posgrado (SIP) durante el afio 2023.

Il. Consideraciones.

a. Toda solicitud de Apoyo Econdmico estara sujeta a la disponibilidad y suficiencia presupuestal.
! b. El Apoyo Econémico es el recurso complementario que otorga la COFAA-IPN. El Programa de
Y Apoyos Econdmicos no contempla el financiamiento total de los gastos que se generen de las

y

4

4 actividades académicas en el extranjero.
ESTE PROGRAMA ES PUBLICO, AJENO A CUALQUIER PARTIDO POLITICO. QUEDA PROHIBIDO EL USO PARA FINES DISTINTOS A LOS ESTABLECIDOS EN EL PROGRAMA.

'EDUCACION | f EDEAS

3 s , % A COMISION DE OPERACION Y FOMENTO
ECRETARIA DE EDUCACI® * Instituto Politécnico Nacional | DE ACTIVIDADES ACADEMICAS DEL

“La Técnica al Servicio de la Patria” INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

E X © O cofaa.ipn.mx




c. Para el objeto de esta convocatoria la COFAA-IPN otorgard a los beneficiarios solamente un
Apoyo Econdmico por ano.

d. La asignacion del recurso sera a través de transferencia electréonica bancaria a la cuenta del
beneficiario del Apoyo Econémico.

El Apoyo Econdmico es personal e intransferible.

f. La sede del evento académico tendra que ser diferente a su pais de nacimiento en el caso de
personas con nacionalidad distinta a la mexicana.

g. La ponencia a presentar tiene que ser inédita. En la cual se debera sefalar la dependencia de
adscripcion, otorgar créditos tanto a la COFAA-IPN, asi como al IPN, e indicar los nombres de los
coautores.

h. Los casos no previstos en la presente Convocatoria seran presentados para su resolucion al
Comité de Apoyos Econdmico de la COFAA-IPN, de conformidad con el articulo 10 fraccién V del
Reglamento de Apoyos Econémicos de la Comision.

lll. Recepcidén de solicitudes

A. La recepcion de solicitudes se llevarad a cabo al dia siguiente de que el Comité de Apoyos
Econdmicos de la COFAA-IPN expida la convocatoria e instruya su publicaciéon, y permanecera
abierta hasta agotar los recursos dispuestos por la Comision para esta Convocatoria, con
fechas de corte segun el calendario anexo.

B. La solicitud de Apoyo Econdmico habra de presentarse con al menos 15 dias naturales de
anticipacion al inicio del evento académico.

C. El expediente se integrard conforme a lo sefalado en la Tabla 1.

D. El expediente completo deberd ser enviado via oficio firmado por la persona Titular de
Dependencia Politécnica dirigido a la persona Titular de la Direccién Técnica y de Promocién de
la COFAA-IPN y entregado en la COFAA-IPN.

Tabla 1. Documentos para integrar el expediente digital de solicitud de Apoyo Econémico
Documentos de tipo administrativo

Orden
del Documento a entregar Especificaciones
Expediente
1. Formato de, S?I'c'tUd del Disponible en: https://www.cofaa.ipn.msx,
Apoyo Econémico.
El documento habréd de contener la siguiente informacién:
2. fici lacién. nombre del solicitante; nombre, sede y fecha del evento.
Oficlo de postulacié Debera ser emitido por Titular de la Dependencia Politécnica
con la firma autdgrafa del Titular y el sello correspondiente.
Dirigido al Titular de la Direccién Técnica y de Promocion.
i | Compr n
3. Cop a de Comprobante de No mayor a 3 meses.
domicilio.
4 Copiadel Estadode Cuenta A nombre del beneficiario en la cual sea visible la CLABE
’ Bancario. interbancaria (no mayor a 3 meses).
Copia del pasaporte
vigente y en su caso visa o
5. los requisitos migratorios Con al menos 6 meses de vigencia a la fecha de regreso.

del pais en que se lleve a
cabo el evento.
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Formato de Carta

©. Comp‘romlso y de Disponible en: https://www.cofaa.ipn.mx,
Veracidad de la
Informacion.

7. Formato SIIPP-G. Disponible en: https://www.cofaa.ipn.mx

Documentos de tipo académico
Constancia de inscripcién En la cual se acre’d.ite QI promgdio numeérico y el
8. semestre al que esta inscrito y el nUmero de semestres
y/o boleta global. -
del programa académico.
Documentos propios de la actividad académica a realizar

En el cual debera sefalar la Dependencia Politécnica
. de adscripcion, otorgar créditos tanto a la COFAA-IPN,
Resumen de la Actividad comoal IPN, e indicar los nombres de los coautores. En

o Académica para realizar. caso de congresos solo se acreditara un Apoyo
Econdmico por producto a presentar
independientemente del niumero de coautores.

En hoja membretada firmada por el responsable del
Carta de aceptacién o de Comité organizador o correo electrénico en el que se
10. invitacién de la actividad ComMunique la aceptacion. Serd valida siempre y
L. . cuando ésta contenga los datos del evento, el nombre
académica a realizar. de la ponencia, la dependencia de adscripciéon y los
coautores.
. El escrito debe incluir introduccién, desarrollo,
En caso de presentaciones ., ysjones y bibliografia. Del mismo modo, debera
1. de ponencia anexar el sefalar la dependencia de adscripcién, otorgar
extenso. créditos tanto a la COFAA, como al IPN, e indicar los
nombres de los coautores.
2 Informacion oficial del Triptico, enlace a sitio oficial, etc.

evento.

E. Con base en el articulo 23 del Reglamento de Apoyos Econdmicos de la COFAA-IPN, no seran
admitidas:

a. Las solicitudes que no rednan todos los requisitos seflalados en la Convocatoria y el
Reglamento.
Las solicitudes presentadas en forma extemporanea.
Las solicitudes presentadas por medios distintos a los establecidos en la Convocatoria.
Solicitudes de aspirantes que tengan adeudos ante la COFAA-IPN.
Las solicitudes que presenten durante el proceso cualquiera de los supuestos del
Capitulo IX del Reglamento de Apoyos Econémicos de la COFAA-IPN.
F. La notificaciéon del rechazo se realizara via oficio indicando el motivo del rechazo.

® Q00

IV. Proceso de revisiéon y dictaminacion de las solicitudes.

1. La Comisiéon de Seleccion de Aspirantes analizard y estudiard en forma objetiva e imparcial los
expedientes con la finalidad de seleccionar y proponer a los candidatos con merecimiento al Apoyo
Econédmico, confirmado que las solicitudes y documentaciéon cumpla con los requisitos que
establezca esta Convocatoria.

2. Los Apoyos Econémicos se asignaran en funcion de la fecha y hora de ingreso de la solicitud, de
la trayectoria académica de la o el alumno, tomando en cuenta el mayor promedio académico, en
caso de empate, se tomard en cuenta la participacion en algun proyecto de investigacién autorizado
por la SIP. Hasta agotar el presupuesto asignado para esta convocatoria.

3. El Comité de Apoyos Econémicos de la COFAA-IPN serd quien resuelva y emita el dictamen
correspondiente, en un plazo de hasta 15 dias habiles a las fechas de corte.
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V. Resultados.

De conformidad con el articulo 24 del Reglamento de Apoyos Econdmicos de la COFAA-IPN, los
resultados de los Apoyos Econdmicos se haran del conocimiento de los solicitantes, a los dos dias
habiles posteriores a su aprobacién por el Comité de Apoyos Econémicos de la COFAA-IPN, a través de
los siguientes medios:

a. Publicacion a través de la pagina oficial de la COFAA-IPN:
https:/www.cofaa.ipn.mx/apoyos-economicos/

b. Por correo electrénico a los interesados con copia a la Dependencia Politécnica.

c. Através del oficio de dictamen del Apoyo Econdmico enviado a las Dependencias Politécnicas.

VI. Recurso de Reconsideracion.

Las controversias derivadas de los resultados que se obtengan por la participacion en esta Convocatoria,
deberan presentarse por Unica vez ante la Direccidén Técnica y de Promocién de la COFAA-IPN,
mediante un escrito fundado y motivado, con la firma autdgrafa del solicitante en un plazo no mayor
a 5 dias habiles a partir de la publicacién de los resultados en la pagina web de la COFAA-IPN.

VIl. Cancelacién y suspensiéon del Apoyo Econémico.

La suspensién del Apoyo Econdmico surtira efecto cuando el beneficiario caiga en alguna de los
supuestos establecidos en el articulo 25 del Reglamento de Apoyos Econdmicos de la COFAA-IPN, y se
le sancionara con la cancelacién del estimulo correspondiente, debiendo realizar la devolucién a
la COFAA-IPN, del monto total recibido, ademas de los siguientes casos:

l. En caso de que se detecte alguna duplicidad del Apoyo Econdmico con algun estimulo o apoyo

similar al de esta convocatoria.

[. Si se observa alteraciéon, incongruencia, falsificacion o cualquier otra conducta que haga
suponer irregularidades de la informacidén proporcionada.

I Si por alguna razén el beneficiario no cumple con el propdsito de esta Convocatoria.

IV.  En el caso de que el beneficiario al término de la actividad académica no entregue la
constancia de participacion en el evento, asi como la comprobacién del gasto a través de
su Dependencia Politécnica en un plazo no mayor a 08 dias habiles.

VIlIl. Comprobacion del Apoyo Econémico.

A. Deberd ser enviada mediante Oficio por concepto de Comprobacién de Gastos de Apoyo Econdmico
a la persona Titular de la Direccién de Administracion y Finanzas de la COFAA-IPN en un plazo
maximo de 08 dias habiles posteriores a la fecha de conclusion del evento académico, conforme
al monto autorizado por el Comité de Apoyos Econdmicos el cual contendra nombre, firma y cargo
de la persona Titular de la Dependencia Politécnica a la cual la persona solicitante esté inscrito,
acompafado de la copia simple del documento emitido por la institucién organizadora el cual
acredite el desarrollo de la actividad objeto de este apoyo.

B. Si el beneficiario NO presenta oportunamente la documentacién comprobatoria, el Apoyo sera
cancelado en automatico, debiendo el beneficiario reintegrar a la COFAA-IPN el monto total
transferido, en un plazo maximo de cinco dias habiles.
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C. Para el caso del Transporte Aéreo, la documentacion comprobatoria debera reunir los requisitos
fiscales establecidos en el Cédigo Fiscal de la Federacidén de acuerdo a los Articulos 29 y 29-A, en el
caso de comprobantes internacionales, deberan expedirse a nombre de la Comisién de Operacién
y Fomento de Actividades Académicas del Instituto Politécnico Nacional, Registro Federal de
Contribuyentes (RFC): COF670302DQ8, con domicilio en Tresguerras numero 27, esquina Manuel
Tolsa, Codigo Postal 06040, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México.

D. El CFDI debera llevar firma y nombre de la persona que recibid el Apoyo Econdmico, firma de
autorizacion del Titular de la Dependencia Politécnica.

E.Se deberd entregar la validacion de los comprobantes fiscales en el portal SAT
https://verificacfdi.facturaelectronica.sat.gob.mx/, expedidas en el territorio nacional.

F. La informacion debera ser enviada tanto de manera fisica como electrénica a la siguiente direccién
de correo: aeglosa@cofaa.ipn.mx.

G. Se recomienda que antes de realizar la compra o reservaciéon se confirme sean emitidos los
comprobantes fiscales en los términos antes descritos para los gastos de Transporte Aéreo.

H. Para llevar a cabo la comprobacién del gasto correspondiente Unicamente se recibiran recibos y
tickets del gjercicio fiscal del ano 2024, tomando en consideracion los criterios que establece la DAF:

i Los recibos o tickets de gastos de alimentacién tienen que incluir el desglose de los alimentos
consumidos con la justificacion de los mismos, escrita de puno y letra por el beneficiario del
Apoyo Econdmico.

ii. El tipo de cambio considerado sera el publicado en el DOF, para el dia en que se efectud el gasto.

iii. Los comprobantes que contengan consumos de bebidas alcohédlicas seran rechazados por el
total del importe.

iv. ~ No se aceptaran comprobantes de gastos grupales, los gastos deberan presentarse de forma
individual conforme a lo establecido en el oficio de dictamen de autorizacion, tomando en
consideracion lo siguiente:

e No se aceptard el 'voucher' como comprobacidon de gastos, ni estados de cuenta

bancarios.
e Todas las comprobaciones deben incluir la justificacion de los gastos, el nombre y

firma de la persona que recibe el Apoyo Econdmico, con la leyenda “Recibi de

conformidad los efectos de este Apoyo Econdmico”, nombre, firma y sello del Titular

de la Dependencia Politécnica.

e Para efectos de comprobacién del Transporte Aéreo, estos quedaran sujetos a los

siguiente:

o Tratandose de eventos académicos en el extranjero, para el traslado al evento y
regreso, se considerardan un maximo de tres dias antes y tres dias posteriores a los
del evento.
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e Losdias adicionales o ampliaciones de fechas se tomaran en cuenta exclusivamente
para comprobar la Transportacion Aérea.

e El monto autorizado en para “Gastos de Estancia” incluye hospedaje y alimentacion,
Unicamente cubre los dias de duracién del evento y para efectos de comprobacion
se considerara un dia antesy un dia después del evento; en los recibos, comprobantes
o invoice.

e Los dias adicionales previos y subsecuentes a las fechas del evento académico
solicitado, deberan ser costeados por el solicitante.

IX. Tarifas vigentes.

Las tarifas estan expresadas en Pesos Moneda Nacional.

Transporte Aéreo
(en clase turista)

Continente
. Monto

Americano

Norte $16,000.00
Centro $12,000.00
Sur $15,000.00
Continente

Europeo $26,000.00
Continente Asiatico $30,000.00
Continente Africa $40,000.00
Continente Oceania $30,000.00
Seguro de Viaje $1,500.00

Gastos de Estancia
(alimentacién y hospedaje)
$7,900.00 por dia
Monto Maximo de Inscripcion
$10,500.00

Monto Maximo del Apoyo Econémico
$70,000.00

Las tarifas fueron definidas en base a la suficiencia presupuestal anual para el Programa de Apoyos
Econdmicos, sera el Comité de Apoyos Econdmicos de la COFAA-IPN, quien aprobard los montos
autorizados para cada solicitante.
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X. Calendario 2024 de Fechas de Corte para la Entrega de Expedientes.

Mes Fecha
Mayo Mayo 08
Mayo 22
Junio Junio 12
Junio 26
. Julio 10
Julio .
Julio 24
Agosto Agosto 28
. Septiembre 11
Septiembre Septiembre 25
Octubre 09
Octubre Octubre 23

Noviembre Noviembre 13

Esta Convocatoria fue aprobada por el Comité de Apoyos Econdmicos en su Primera Sesion Ordinaria, celebrada

el dia 17 de abril del afno en curso.
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