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ESCUELA SUPERIOR DE CÓMPUTO
SUBDIRECCIÓN DE SERVICIOS EDUCATIVOS 

E INTEGRACIÓN SOCIAL 
DEPARTAMENTO DE EXTENSIÓN Y APOYOS EDUCATIVOS


UNIDAD DE APRENDIZAJE ELECTIVA

	NOMBRE DEL ALUMNO
	

	BOLETA


	

	NOMBRE DE LA EMPRESA 


	

	DIRECCIÓN DE LA EMPRESA


	

	TELÉFONO DE LA EMPRESA


	

	CORREO ELECTRÓNICO DE LA EMPRESA


	

	RFC DE LA EMPRESA


	

	AREA O DEPARTAMENTO DONDE LABORA


	

	PUESTO O CARGO


	

	NOMBRE DEL JEFE INMEDIATO


	

	TELÉFONO DEL JEFE INMEDIATO


	

	FECHA DE INGRESO


	

	HORARIO L ABORAL 


	


	DESCRIBE CUALES SON LAS ACTIVIDADES Y FUNCIONES QUE REALIZAS EN LA EMPRESA DONDE LABORAS




	Pasos para registrar tu actividad laboral para acumular créditos de la Unidad de Aprendizaje Electiva

	1. Estar laborando en una empresa del sector público o privado que se encuentre registrada en Siboltra-IPN. Si aun no está registrado, por favor registrarse en www.siboltra.ipn.mx.

2. Copia  de correo de confirmación en siboltra-IPN.

3. En el área de Recursos Humanos, Atracción de Talento, Capital Humano o Reclutamiento   de la empresa donde laboras,  pedir  una constancia laboral, firmada y sellada;  dirigida al Lic. José Francisco Serrano García, Jefe del Departamento de Extensión y Apoyos Educativos.

4. Requisitar debidamente el formato de la Unidad de Aprendizaje Electiva.

5. Una vez que el alumno traiga lo anterior se verificará la información proporcionada y en el caso de ser correcta y adecuada se elaborará la constancia por parte del Departamento de Extensión y Apoyos Educativos.
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